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YourSafetynet DPIA: Aan de slag

QuickStart voor DPIA-module in YourSafetynet
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1 Introductie

Dit is een korte handleiding voor het gebruik van de DPIA-module in YourSafetynet. Met deze
module kunnen Pre-DPIA’s, DPIA’s en lokale DPIA’s uitgevoerd en vastgelegd worden.

1.1 Bekende werkmethode

Om het invullen gebruiksvriendelijk en overzichtelijk te houden hebben we ervoor gekozen om de
bestaande workflow wizard techniek ook te gebruiken voor de DPIA-module. Daarmee heb je wizard
die je stap-voor-stap door dezelfde logische navigatiestructuur van hoofdstukken, secties en
paragrafen leidt. Als je al eerder gewerkt hebt met een van de workflow wizards in YourSafetynet,
bijvoorbeeld voor een bepaald normenkader, dan zal dit bekend voor komen.

Via de wizard kun je bij diverse onderdelen aangeven wat de status is en eventueel nog extra acties
of taken uitzetten om dat onderdeel van de DPIA.
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1.2 Type DPIA-wizards

1. Pre-DPIA
Een wizard die je helpt bepalen (en vastleggen) of het uitvoeren van een DPIA voor een
bepaalde verwerking of bepaald systeem waarschijnlijk vereist is. De wizard leidt je stap-
voor-stap door een aantal vragen en criteria. Op basis van de ingevulde antwoorden geeft de
wizard al een advies over het uitvoeren van een (volledige) DPIA.

2. Volledige DPIA
Een wizard die je helpt met het uitvoeren van een volledige DPIA van begin tot eind, voor
een bepaalde verwerking of bepaald systeem. De wizard leidt je stap-voor-stap door alle
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(verplichte) onderdelen van een DPIA. Denk bijvoorbeeld aan het vastleggen van een
uitgebreide beschrijving van de verwerking en specifieke eigenschappen, maar ook het
bepalen en classificeren van risico’s, en het inplannen van beheersmaatregelen.

3. Lokale DPIA
Een wizard die je helpt met het uitvoeren van een ‘lokale’ DPIA op basis van een eerder
centraal uitgevoerde, meestal sector-brede, DPIA voor een bepaalde verwerking of
applicatie. Dit is een veel kortere wizard dan de volledige DPIA, omdat je hierin alleen hoeft
vast te leggen wat de afwijkingen en aanvullingen zijn t.o.v. wat er centraal bepaald is. Denk
aan bijvoorbeeld een afwijkende scope voor de situatie in jouw organisatie, specifieke
risico’s en uiteraard het inplannen van beheersmaatregelen.
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2 Aande slag: starten DPIA

2.1 Starten vanuit DPIA-register
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Ga naar Registers -> DPIA
Klik op de groene ‘+'-knop en kies het type DPIA-wizard die je wilt starten:
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Pre-DPIA

Voor het starten van een Pre-DPIA wizard, waarmee je kunt bepalen of een volledige
DPIA uitvoeren vereist is.

Volledige DPIA

Voor het starten van een volledige DPIA-wizard (op basis van standaard rapportage
formats) waarmee je een DPIA uitvoert van begin tot eind.

Lokale DPIA voor specifiek systeem/proces

Voor het starten van een lokale DPIA-wizard, waarmee je een organisatie-specifieke
DPIA uitvoert op basis van een eerder uitgevoerde, vaak sector-brede, centrale
DPIA. Je vult voor jouw organisatie de afwijkingen/toevoegingen op de scope en
specifieke risico’s voor een bepaald systeem of bepaald proces.

Je krijgt nu een keuze uit beschikbare DPIA modellen/wizards van dat type

Het kan zijn dat je meerdere keuzes hebt, bijvoorbeeld voor verschillende type rapportage-
formats, of verschillende aanbieders van lokale DPIA’s. Klik eventueel op Preview om te
bekijken of de wizard aansluit bij wat je voor ogen hebt.
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4. Klik op Start om de betreffende DPIA-wizard te starten.
Je zult nu in de wizard-weergave van de DPIA terecht komen. Je kunt via de knoppen
Volgende of Opslaan en volgende stap-voor-stap door de DPIA-wizard lopen. Via de
inhoudsopgave aan de linker kant kun je eventueel springen naar een bepaald onderdeel.
Het is niet verplicht een bepaalde volgorde van invullen aan te houden, en je mag altijd
vorige onderdelen wijzigen (dit heeft geen gevolgen voor de onderdelen daarna).
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2.2 Openen eerder gestarte DPIA
Heb je een DPIA-wizard eenmaal gestart dan komt deze direct zichtbaar in de lijst Register -> DPIA’s.
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YOURSAFETYNET Dashboard ~ Workflow Bibliotheek Beheer ~
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Je krijgt een lijst met alle actieve en eerder gedraaide DPIA-wizards. Gebruik eventueel de knoppen
Groepeer en Filter om een beter overzicht te krijgen.

DPIA's | YSM Testomgeving

Cyr e Q [ =
o
o Onderwerp Verantwoardelijk [R] Risico's  Score (max) Taken afgerond Status Gewijzigd v n
Lokale DPIA
505-M3RE amf Schaol 0 2025-05-06 0052 =
Lokale DPIA 0P o & Acie 2025-03-07 1126 =
1 tok 2 van 2 resultaten [ ] e

Je kunt vanuit deze lijst direct naar de wizard; deze zal openen op de pagina van de wizard waar je
het laatst gebleven was.

2.3 Projecteigenschappen bekijken of wijzigen

Voor elke DPIA-wizard is een eigen project aangemaakt. Wil je eigenschappen wijzigen zoals
misschien een specifieke omschrijving of het eigenaarschap van het project? Klik dan rechts naast de
betreffende DPIA in de lijst op de knop met ‘drie bolletjes’ en kies Wijzig.
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2.4 DPIA-rapport downloaden

De meeste DPIA-wizards ondersteunen het downloaden van een rapport op basis van de ingevulde
antwoorden en toelichtingen. Een DPIA-rapport downloaden kan op 2 manieren:

1. Via het tabblad Download in de DPIA-wizard weergave.
a. Ganaar Registers -> DPIA’s en klik op de DPIA waar je een rapport van wil.
b. Klik vervolgens op het tabblad Download en kies het type rapport dat je wil
downloaden (afhankelijk van het type en model DPIA heb je soms meerdere type
rapporten die je kunt downloaden).

2. Via de menu-optie Download rapport in de DPIA-lijst

a. Ga naar Registers -> DPIA’s en zoek naar de DPIA waar je een rapport van wil. Klik
rechts op de knop met ‘drie bolletjes’ en kies Download rapport.

b. Kes het type rapport dat je wil downloaden (afhankelijk van het type en model DPIA
heb je soms meerdere type rapporten die je kunt downloaden).
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3 Koppelingen met andere modules

De DPIA-module heeft door het gebruik van de wizards ook een directe koppeling met een aantal
andere modules in YourSafetynet.

3.1 Risico’s

Alle risico’s, die in de DPIA-wizard worden vastgelegd, komen ook direct in het risicoregister van
YourSafetynet te staan. Voor iedere Pre-DPIA of DPIA is een eigen project, met een eigen
risicoregister.

Risico’s zijn te beheren vanuit de DPIA-wizard én vanuit het risico-register. Wijzigingen van een risico
worden zichtbaar in de DPIA-wizard. Ook koppelen of wijzigen van al gekoppelde maatregelen/taken
worden zichtbaar in de DPIA-wizard en in het risicoregister.

Let op: het is ook mogelijk om risico’s toe te voegen via het risicoregister. Doe je dit echter voor het
risicoregister behorend bij een bepaalde DPIA, dan worden de nieuw toegevoegde risico’s op dit
moment nog niet getoond in de DPIA-wizard. Het is dan ook aan te raden om alleen risico’s toe te
voegen vanuit de DPIA-wizard.

3.2 Taken/Maatregelen
Alle beheersmaatregelen, acties en taken die in de DPIA-wizard worden vastgelegd, komen ook
direct in het taken-dashboard van YourSafetynet te staan.

Maatregelen zijn onderhuids in YourSafetynet exact hetzelfde als taken, alleen hebben ze het type
Beheersmaatregel. Je kunt van dergelijke taken ook opgeven wat voor type beheersmaatregel het is
(zoals Organisatorische vs Technische maatregelen).

Maatregelen en taken zijn te zien via Dashboard -> Taken -> Taken Organisatie.
Gebruik eventueel de knoppen Filter om specifieke taken van bepaalde DPIA’s te tonen.
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